LIEN POAN LAO BONG TP. HO CHf MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN 5 Péc lap - Tu do - Hanh phiie
S6: 07/HD-LDLD Qudn 5, ngéy 14 thang 5 nam 2024
HUONG DAN

Chi tir ngudn kinh phi cong doan ciia co quan, t6 chirc,
doanh nghiép chwa thanh lap cong doan co s¢

Can cur Nghi dinh 36‘ 191/2013/ND-CP ngay 21 thdng 11 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh sé 1908/QP-TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 cua
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé quén 1y tai
chinh, tai san c6ng doan, thu, phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai
chinh cong doan;

Can ¢t Huéng dan s6 22/HD-TLD ngay 29 thang 4 ndm 2021 cua Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé thuc hién ché do ké toan hanh chinh, sy
nghiép trong cic don vi ké toan co quan cong doan (viét tit 1a Huéng dan sb

22/HD-TLD ngay 29/4/2021);

Can ctr Quyét dinh s 4290/QD-TLP ngay 01 thang 3 nim 2022 cla
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh Qui dinh thu, chi, quan ly tai
chinh céng doan co s& (viét tit 1a Quyét dinh s6 4290/QP-TLD ngay
01/3/2022);

Cén cr Huéng dan s6 02/HD-LPLD ngay 15/12/2023 cta Lién doan
Lao ddng Thanh phd H6 Chi Minh vé chi tir nguén kinh phi céng doan cua co
quan, to6 chure, doanh nghiép chua thanh léap cong doan co sd;

Lién doan Lao déng Quan 5 huéng dan thuc hién chi tur nguén kinh phi
cong doan cua cac don vi chua thanh 14p cong doan co s (goi tait CDCS) nhu
sau:

I. Nguyén tic thwe hién, ngudn kinh phi va doi twong chi:

- Pam bao két hop hai hoa gilta myc tiéu chi chdm lo, bao vé cho nguoi
lao dong tai cac don vi chua thanh lap CDCS va muc tiéu tuyén truyén phat trién
doan vién, thanh 1dp CDCS tai cac don vi chua thanh 1ap CDCS.

- Kinh phi cong doan do co quan, t& chire, doanh nghiép (goi tat 1a don
vi) chua thanh 18p CDCS dong, Lién doan Lao dong Quén 5 thuc hién phéan phdi
theo ty 1& quy dinh cta Téng Lién doan; trong dé phén kinh phi cong doan tam
gilr cua cac don vi theo quy dinh dugc uu tién su dung dé quyét toan chi cho
hoat dong tuyén truven phaét trién doan vién, thanh 1ap cong doan co sé. ky thoa
udc lao dong tip thé, bao vé, chim lo cho ngudi lao déng tai cdc don vi. Viéc
phan b6 sé thu tam gitr cho cac khoan muc chi duoc thuc hién theo Quyét dinh
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s6 4290/QB-TLP ngay 01/3/2022 cua Téngn Lién doan. Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong Quén 5 quyét dinh vige chi b6 sung phan con thiéu tir nguén tai
chinh c6ng doan trong nhiing trudng hop can thiét (néu co).

- Truong hop chi cham lo truc tiép cho ngudi lao dong bang tién, uu
tién phuong thire chi chuyén khoan truc tiép vao tai khoan cta nguoi lao dong.

- Céc ndi dung chi cham lo néu da sir dung tir ngudn kinh phi tam giit
cua don vi chua thanh lap CDCS thi khong chi tir nguon tai chinh céng doan cap
trén.

- Cac don vi c6 tr 25 lao dong tro 1én néu khong cé thoa thuan nao
khac bing vin ban véi Lién doan Lao dong Quan 5 thi 4p dung theo Huéng dan
nay.

II. Noi dung chi va hd so quyét toan chi: Can ctr “Piéu 8. Chi hoat
dong cua don vi chua thanh ldp céng doan co so” tai Chuong II, Quyét dinh sb
4291/QD-TLD ngay 01/3/2022 cua Toéng Lién doan, Hudéng dan s6 02/HD-
LDPLD cua Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh:

1. Chi truc tiép chim lo, bio vé, dao tao, bdi dudng, tip huin
nguoi lao dong

1.1. Chi hoat ddng dai dién, bio vé quyén, lgi ich hgp phap chinh
dang cia ngudi lao dong:

- Chi céc hoat dong tu van hd trg tham gia véi ngudi sir dung lao dong
xdy dung thang luong, bang luong, dinh muc lao dong, don gia tién luong, quy
ché tra luong, thudng; ndi quy lao dong, quy ché, thoa thuan khac; thuong lu'ong
tap thé, ky két, pho bién va gidm sat viéc thuc hién thoa udc lao dong tap thé;
d6i thoai véi ngudi su dung lao dong dé glal quyét cac van d& lién quan dén
quyén va loi ich ctia nguoi lao dong; tham gia xay dung céc ché d6 chinh sach
ctia Nha nuée 6 lién quan dén quyen va loi ich cua nguoi lao dong.

- Chi céc hoat dong tu van cho nguoi lao dong vé phép luat lao dong,
cong doan, an toan vé sinh lao dong, bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va phap luat
khac c6 lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia ngudi lao
dong.

- Chi cic hoat dong khéi kién, tham gia giai quyét tranh chép lao dong
tap thé va tranh chap lao dong cé nhan.

- Chi céc hoat dong t6 chirc hoi thao chuyén dé vé quan hé lao dong;
cac hinh thure tuyén truyen phé bién phap luat lao dong, cong doan, bao hiém el
hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghlep, an toan vé sinh lao ddng; tdp hudn boi
dudng kién thtrc cho ngudi lao dong vé an toan vé sinh lao dong.

Hd so quyét toan: Ké hoach, d& xuit ctia don vi chua thanh lap CBCS,
bang doi chiéu nguon kinh phi tam gitr, phé duyét cua Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong Quéan 5 (dinh muc chi phu hop véi cac quy dinh c6 lién quan), danh



sach ky nhédn néu chi bang tién mat, danh sach tai khoan cé nhén néu chi bang
chuyén khoan, ..

1.2. Chi hd tro du lich, nghi dudng

Phéi hop véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé to
chirc cho nguoi lao dong di du lich, nghi dudng:

_ - bon vico tr 5 lao dong dén dudi 10 lao dong: t6i da 200.000d/1a0
dong/lan/nam.

- Pon vj ¢6 tir 10 lao dong dén dudi 25 lao dong: toi da 300.000d/lao
dong/lan/nam.

- Don vi ¢6 tir 25 lao dong trd 1én: t6i da 500.000d/1ao dong/1an/nam.

Hb so quyet toan: K& hoach, d& xuét cua don vi t6 chtrc di du lich, nghi
du(mg cho nguoi lao dong, bang déi chiéu nguon kinh phi tam gii, danh sach
nguoi lao dong tham gia du lich, nghi dudng, phé duyét cia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong Quan 5, danh sach ky nhén néu chi bang tién mit, danh
séch tai khoan c4 nhan néu chi bing chuyén khoan.

1.3. Chi tr¢ cap, thim héi

- Chi tro cép cho ngudi lao dong gip kho khin do tai nan lao dong, tai
nan do rui ro, bi &nh huong do thién tai, dich bénh, hoa hoan, méc bénh hiém
nghéo, anh hudng chat doc mau da cam gdy ton that vé stic khoe hoic tai san,
ngudi lao dong bi mat viéc lam do doanh nghiép/don vi pha san, giai thé: toi da
500.000d/ngudi/lan.

- Nguoi lao dong bi tr vong do tai nan lao dong, bénh nghe nghiép,
thién tai, dich bénh, bénh hiém nghéo thi than nhan cia ho dugc trg cap t6i da
3.000.000d/nguoni.

~ - Chi tham hdi, cham lo cho nguoi lao dong co hoan canh khé khan
theo ké hoach chung céac dgt chdm lo trong ndm cua Lién doan Lao dong Quén
5.

HE) so quyét toan: dé xuét cta don vi chua thanh lap CDCS, bang d6i
chiéu ngudn kinh phi tam gii, phé duyét cua Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong Quan 5, danh sach ky nhén néu chi bing tién mat, danh sach tai khoan ca
nhan néu chi bang chuyén khoan, danh sach ky nhan qua néu chim lo bing qua.

1.4. Chi dong vién, khen thuwéng

- Chi khen thudng nguoi lao dong, tai cdc don vi co tu 5 lao dong tro
lén dat thanh tich xuét séc trong cong téc: tbi da 0,15 lan mirc luong co s& theo
quy dinh cua Nha nudc (khen thuorng 01 niam/lan). Ty 18 ngudi lao dong dugc
khen thu‘orng khéng vuot qua 20% sé lao dong co tham gia BHXH bat bude tai
don vi. HO so quyét toan: d& xuat cia don vi chua thanh lép CDCS kém danh
sach va bdo cdo thanh tich timg ca nhan dugc dé xuat, c6 minh chimg dinh kém,
bang ddi chiéu ngudn kinh phi tam giit, Quyét dinh khen thuéng cia LDLD
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Quén 5, danh sach ky nhén néu chi bang tién mit, danh sach tai khoan ca nhan
néu chi bang chuyén khoan.

- Chi khen thuéng con ctia ngudi lao dong dat thanh tich tiéu biéu trong
hoc tép va rén luyén: dat Gidy khen cac giai thudng cap Thanh phé tré lén
(khéng xét cac truong hop do cac t6 chirc ngoai nha nudc té chirc, khen tang):
t6i da 500.000d/chau.

Hb so quyét toan: d& xuit, danh sach con cua nguoi lao dong dat thanh
tich, cé6 minh chu’ng dinh kém (gidy khen, bing khen...), bang dbi chiéu ngudn
kinh phi tam giit, phé duyét ctia Ban Thuong vu LDLD Quén 5, danh sich ky
nhan néu chi bing tién mat, danh sach tai khoan c4 nhan nguoi lao doéng co con
dat thanh tich néu chi bang chuyén khoan.

- Chi ph01 hop t6 chitic hoat dong nhén ngay Quoc té thleu nhi, Tét
Trung thu theo K& hoach ctia LDLD Quén 5. Hb so quyét toan: dé xuat va danh
sach céc chéu tham gia cia don vi chua thanh 1ap CDCS, bang d6i ch1eu ngudn
kinh phi tam gitt. Truong hgp don vi ¢6 tir 25 lao dong tré 1én t6 chic hoat
dong: Ké hoach, dé xuét, danh sach ngudi tham gia ctia don vi chua thanh lap
CDCS, bang dbi chiéu ngudn kinh phi tam gitr.

1.5. Chi dao tao

Chi phdi hop té chirc hoc b6 tic van hoa, ky nang nghé nghiép cho
ngudi lao dong, viéc phdi hop t6 chirc cén cu vao K¢é hoach, Chu'cng trinh cua
LPLP Quan 5. Ho so quyét toan: d& xuét, danh sach ctia don vi chua thanh lap
CDCS, phé duyét cua Ban Thudng vu LDLD Quén 5, tly theo tinh hinh thyuc té,
ching tir quyét toan phu hop v6i céc quy dinh hién hanh.

2. Chi tuyén truyen, van dong nguwoi lao dong: sit dung t6i da 25%
nguon kinh phi tam giir ciia cac don vi chwa thanh 1ap CPCS

2.1. Chi tuyén truyén, vin dong: ap dung cho cac don vi ¢6 tir 25 lao
dong tro [én

- Chi mua séch, bdo, tap chi, 4n pham ciia t6 chirc céng doan nhu: Béo
Lao dong, Tap chi Lao dong va Céng doan, Chuyén dé An toan vé sinh lao dong
va sach, an phim cua Nha Xuat ban Lao dong phuc vu cho cong tac tuyén
truyén, ~giao duc. Ho so quyét toan: dé& xuét cta don vi chua thanh lap CDCS,
bang ddi chiéu ngudn kinh phi tam gift, phé duyét cia Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong Quan 5.

- Chi cho c4c hoat dong tuyén truyén gido duc chinh tri tu tudng, phap
luat chung va viéc hoc tép, lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho Chi
Minh theo K& hoach chung cua LDLD Quaén 5. Ho SO quyét toan: dé xuét cua
don vi chua thanh 1ap CDCS, bang dbi chiéu ngudn kinh phi tam gitr, phé duyét
cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quéan 5, danh sach ky nhén néu chi
bang tién mit, danh sach tai khoan c4 nhan néu chi bang chuyén khoan...



2.2. Chi phat trién doan vién cong doan, thanh l@p cong doan co 56
ap dung cho cac don vi ¢6 tir 5 lao dong tr¢ [én va can ctr vao két qua, chi tiéu
cu thé cua viéc phat trién doan vién, thanh l4p CDCS theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 4291/QD-TLD ctia Téng Lién doan.

- Chi tuyén truyén gi01 thiéu vé t6 chirc cong doan, Biéu 1€ Coéng doan
Viét Nam; lam viée, trao d6i v6i nguoi st dung lao dong vé hoat dong cong
doan, phét trién doan vién, thanh l4p céng doan co sé.

- Chi boi dudng lam ngoai gi cho nguoi lao dong truc tiép gip 23,
tuyén truyén, van dong nguoi lao dong tham gia té chirc cong doan.

- Chi t6 chire két nap dgan’ vién, thanh lap ra mét CPCS, khen thudng
cho cac ca nhén c6 thanh tich xuat sic trong viéc van dong thanh l1ap CDCS.

2.3. Chi t6 chirc hoat ddng vin héa, thé thao

Chi hd trg hoat dong phong chdng té nan xa hoi cho nguoi lao dong;
chi hé trg cho nguoi lao dong tham gia céc hoat dong van hoa, thé thao do
LDLP Quén 5 t6 chuc. Ho SO quyét todn: dé xudt cia don vi chua thanh l4p
CDCS, bang dbi chiéu ngudn kinh phi tam gilt, phé duyét cua Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong Quan 5, danh sich ky nhén néu chi bang tién mit, danh
sdch tai khoan c4 nhan néu chi bang chuyén khoan...

2.4. Chi tuyén truyén cac hoat dong vé glo'l va binh ding gidi:

- Chi cho céc hoat dong tuyén truyén vé gidi, binh déng gidi va ldng
ghép gidi cac hoat dong vé dan sb, suc khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh,
phong chéng bao luc gia dinh theo Ké hoach cia LDLD Quén 5.

- Chi hd tro mua d6 dung, thiét bi mau g1a0 nha tré tai don vi (néu c0);
hé trg ngudi lao dong cé con gui nha tré, hoc mau giao ddi véi cac don vi c6 tir
25 lao dong tr¢ 1én. HG so quyét toan: dé xudt cua don vi chua thanh 1ap CDCS,
bang ddi chiéu ngudn kinh phi tam gilt, phé duyét ctia Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong Quén 5, danh sach ky nhén néu chi bang tién mat hodc hién vat, danh
sach tai khoan c4 nhéan néu chi bing chuyén khoan.

- Chi tuyén truyén, t6 chtc hoat dong nhan ngay Qudc té phu nir 8/3,
ngay Phu nir Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quoc té Hanh
phuc 20/3, ngay Dén s6 26/12 theo K& hoach ctiia LBLD Quén 5. Ho so quyét
ton: d& xuat cua don vi chua thanh lap CDCS, bang dbi chiéu ngudn kinh phi
tam gitr. Trudng hop don vi c6 tir 25 lao dong trg 1én to chic hoat dong: Ké
hoach, dé xuét, danh sach ngudi tham gia cua don vi chua thanh 1ap CDCS,
bang d6i chiéu ngudn kinh phi tam gifr.

3. Cac no1 dung chi khac do Ban Thuong vu LDLD Quén 5 xem xét,
quyét dinh pht hop v6i Quyét dinh s 4290/QD-TLD.

4. PBbi vé6i cac truong hop mua hang hoéa, dich vu, LBDLD Quén 5 to
chirc thyc hién quy trinh lya chon nha thdu va quyét toan theo quy dinh tai Cong
vin s6 355/LDLD-TC ngay 22/01/2024 cia LDLD Thanh phd. Céc chi phi lién
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quan dén thuc hién quy trinh lya chon nha thdu dugc str dung tir nguén kinh phi
tam gir cua don vi.

5. LDLP Quan 5 theo dbi chi tiét thu, chi va s& ton ngudn kinh phi tam
gilr cua tung don vi chua thanh 1ap CDCS. S6 kinh ph1 str dung chua hét chuyén
sang nam sau va duoc tra lai cho CDCS sau khi don vi thanh 14p CDCS.

6. Viéc td chirc phong trao thi dua, hoc van hoa, hoat dong van hoa, thé
thao, tham quan du lich, phuc loi, trg clp, ho trg cac ngdy 1& clia ngudi lao dong
va cham lo, td chirc cac hoat dong cho con cua nguoi lao dong la trach nhiém
ctia chu doanh nghiép, thi truéng co quan, don vi sir dung quy phuc lgi, quy cua
co quan, don vi dé chi theo Diéu 24 Luét Céng doan nam 2012.

Hudng dan nay cb hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc
hién néu c6 kho khan, vuéng mic dé ngh] céc don vi phan anh vé Lién doan Lao
déng Quan 5 dé dugc huéng dan va giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:
- Céc don vi chua thanh lap CDCS;
- Luu VT, TC.

¢ Thi Bich Hanh



