LIEN DOAN LAO DPONG TP. HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN 5 Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

S6:31/LPLD Quan 5, ngay 01 thdang 4 nam 2024
Ve trién khai Hudng dan ho S0, trinh tw, thu tuc

thanh quyét toan chi tit nguon tai chinh CPCS .

Kinh gui: Ban Chfip hanh Céng doan co s& - Nghiép doan truc thudc;

Cén ctr Luét Cong doan Viét Nam; biéu ¢ Cong doan Viét Nam;

Can ctr Luat K& toén sb 88/2015/QH13 duogc Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 20/11/2015;

Cin ctr Luat dau thau sb 22/2023/QH15 duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam thﬁng qua ngay 23/6/2023;

Cén ctr Quyet dinh s6 4290/Qb-TLD ngay 01/3/2022, Quyet dinh sé
7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 clia Tong Lién doan vé sira doi bd sung Quyét
dinh s0 4290/QD-TLD;

Cén ctr Huéng dan s6 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cta Tong Lién doan
vé ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong doan va ché do ké toan ddi
vO1 cong doan co so;

Lién doan Lao dong Thanh phé Ho6 Chi Minh da ban hanh Huéng d;m )
14/HD-LDLD ngay 21/3/2024 ve Ho so, trinh tuw, thi tuc thanh quyet toan
chi tir ngudn tai chinh céng doan co sé. Lién doan Lao dong Quén 5 d nghi
cac cong doan co so:

1. Chu dong tap trung nghién ctru cac nédi dung quy dinh trong Hudng dan
s6 14/HD-LDLD ciia LDLD Thanh phd.

2. Trén co s& Quyét dinh sé 4290/QD-TLD va Quyét dinh sé 7201/Qb-
TLD; Céng doan co s& phdi cu thé héa mike chi cho cac ndi dung chi thuong
xuyen va dugc xdy dung trong Quy ché thu., chi, quan [V tai chinh, tai san néi bo
cua cong doan co so. Nhitng ndi dung chi cap bach va cap thiét nhung chua quy
dinh trong Quy ché phai lay y kién thng nhat ctia tap thé Ban Chép hanh Cong
doan co so.

Hc§~so :chzi‘mz ttr quyét todn chi phai dugc thuc hién theo quy dinh tai
Huong dan s6 14/HD-LOLP ciia LDLD Thanh phd (Dl'nh kém vén ban).
Trong qua trinh thuc hién, nhiing néi dung cén trao déi (néu cd) dé nghi

cac don vi kip thoi lién hé Lién doan Lao dong Quén 5 (qua bd phan ké toan) s6
dién thoai (028).38564.567 gip Chi Nguyén Thi Thuy Linh dé duoc hudng dan.
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Co quan: LIEN DPOAN LAO DONG
THANH PHO HO CHI MINH
Email: 1dld@tphcm.gov.vn
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TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM — CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN DPOAN LAO DONG Déc lap - Tu do - Hanh phic

il"—\Mj EIO B CHE MINH TP, H6 Chi Minh., ngavZ( thang 3 nam 2024
So:/,l{.flll)-[.l_)[..l)

HUONG DAN
Ho so, trinh tu, thu tuc thanh quyét toan
chi tr nguon tai chinh cong doan co so

Can ctr Luat Cong doan Viét Nam: Dicu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Can cu Luat Ké toan so 88/2015/QH13 duoc Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cdr Luat Dau thau s 22/2023/QH15 duoc Qude hoi nudce Cong hoa xa
hot chu nghia Viet Nam thong qua ngay 23 thang 6 nam 2023;

Can ¢t Quyét dinh s6 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 cua Tong Lién doan
[Lao dong Viét Nam vé viée ban hanh Quy dinh thu. chi. quan Iy tai chinh, tai san
tai cong doan co so:;

Can ctr Quyct dinh 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 cua Tong Lién doan Lao
dong Viet Nam vé viec sua doi ()uyél dinh s6 4290/Qb-TLD ngay 01 thang 3
nam 2022 cua Poan Chu tich Tong Lién doan vé thu, chi, quan 1y tai chinh cong
doan co so; Quyét dinh s6 4301/QD-TLD ngay 04 thang 3 nam 2022 cua Poan
Chu tich Tong Lién doan vé 6 chie bo may quan ly tai chinh cong doan; tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh bo nhiém Truong ban Tai chinh, Truong phong ké
toan; phan cong Chanh Van phong. Pho chanh Van phong phu trach bo phan Tai
chinh; phan cong nguoi lam cong tac ké toan tai cong doan c;fip trén truc tiép co
so va cong doan co sor: che do phu cap trach nhiém lam nhiém vu ké toan truong
trong cac don vi ké toan cong doan;

Can cir Huong dan so 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viée ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong doan
va che do ke toan doi voi Cong daan co so:

Can ¢ Cong van so 329/LDLD-1C ngay 22/01/2024 cua Lién doan Lao
dong Thanh pho Ho Chi Chi Minh vé viée dang tai thong tin trén hé thong mang
dau thau quoc gia doi vai cac goi thau sua chira, mua sam tai san, hang hoa, dich
vu thugce du toan chi thuong xuyén.

Lién doan Lao dong Thanh phd 116 Chi Minh hudng dan cac Cong doan co
sG (goi tat la don vi) ho so. trinh tu, thu tue thanh quyét toan chi tir nguén tai chinh

cong doan co so nhu sau:



Phan 1: Quy dinh chung v¢ chivng tir ké toan
1. Noi dung chirng tir ké toan
1.1. Ching tir ké toan phai ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén va so hic¢u cua chimg wr ke toan:

Ngay, thang, nam lap chung wr K¢ toan:
Tén, dia chi cua co quan, 1o chue, don vi hoac ca nhan lap chung tur;

Tén, dia chi cua co quan, 1o chie, don vi hodc ca nhan nhan chimg tu;

NoOi dung, O luong. don gia va so ticn cua nghiep vu kinh te phat sinh

1

Chtrky, ho va tén cua nguoi lap. ngu¢i duyet va nhirg nguoi co lién quan
dén chimg tir ké toan.

Luu y:

- Chung tie phai dwoce ghi bang loai mue khong phai.

- Chir ky tren chung tr ké todn cua mot nguwoi phai thong nhat, phai do

nguoi cé tham qn_l.'é,ff hodic nguoi dioe 1wy quyén ky

- Chung tr ké tocn chi dhroe lap mot lan cho moi nghiep vu kinh té, 1ai chinh.

- Chiing tir ké todn phai e lap ro rang. dav du, kip thoi, chinh xde theo

noi dung guy dinh trén mci. Trong tricong hop chimg te ké todn chua ¢é mau thi
don vi ké todn dueoe te lap chumg e ké toan nhume phai bao dam c?'(z:y dit cac noi
dung quy dinh

1.2.Ngoai nhimg ndi dung chu yéu cua chimg tir ké toan quy dinh tai muc
1.1, chung tu ké todn ¢o thé co thém nhimg noi dung khac theo timg loai chimg

tir cu theé.

1.3 Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén ching tir ké toan khong duge
viét tat, khong duoc tay xoa, sua chiva; khi viét phai dung bat muc, sé va chir viét
phai lién tuc, khong ngat quang, chd trong phai gach chéo. Chimg tir bi tay xoa,
stra chita khong co gid tri thanh toan va ghi so ké todn. Khi viét saj chimg tir ké
toan thi phai huy bo bang cich gach chéo vio chimg tur viet sai.

1.4 Chumg tir ké toan phai duoc lap du so lién quy dinh. Truong hop phai
lap nhicu lién chimg ké toan cho mot nghi¢p vu kinh té, tai chinh thi néi dung
cac lién phai giong nhau.

1.5 Nguoi lap, nguoi duy¢t va nhimg nguoi khac ky tén trén chung tu ké

toan phai chiu trach nhiém ve noi dung cua chirng tir ké toan.

2. Hoa don va ciac chirng tur lam can cir thanh toan

- Hoa don la chimg tir ké toan do 16 chire, ca nhan ban hang, cung cap dich
vu lap, ghi nhan thong tin ban hang, cung cap dich vu theo quy dinh cua phép luat.

- Héa don tai chinh bang hinh thac dién tr (goi tat 1a héa don tai chinh): ¢6
day du thong tin nhu: Tén hoa don, ky hiéu hoa don, ky hiéu mau, s6 thir tu hoa

don; Tén, dia chi, ma so thu¢ cua nguoi ban; Tén, dia chi, ma so thué cua nguoi
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mua (néu co); chir kv dién tur theo quy dinh cua phap luat cua nguoi ban; ngay,
thang, nam lap va gui hoa don: chir ky dién tu theo quy dinh cua phap luat cua
nguoi mua trong truong hop nguoi mua la don vi ké toan. Hoa don dugc thé hién
bang tiéng Viét. Truomg hop can ghi thém chir nude ngoai thi chir nude ngoai
dugc dat bén phai trong ngodc don () hodc dat ngay duoi dong tiéng Viét va co
¢ nho hon chir tiéng Viét: Déi vai nhimg hoa don dién. nude, dich vu vién thong,
dich vu ngan hang thi khong nhét thiét phai ¢ chir ky cua nguoi mua, dau cua
nguoi ban.

- Phiéu thu: ¢o dfi}_' du thong tin don vi xuat phiéu thu (tén don vi, dia chi);
dong dau cua don vi xuat phiéu thu; chr kv, ho tén ngudi lap phiéu; chir ky, ho
tén nguoi thu tien: chir kv, ho tén nguei nop tien: so tien (bang chir va bang s0),
thong tin hang hoa: thong tin co quan (tén don vi, dia chi, ma so thué).

- Bién nhan: thanh toan doi voi cac khoan dich vu do ca nhan cung Cﬁp.

- Cac ching tur ké toan nhu: bién lai tien taxi. veé phi cau duong, vé tau, veé
0 16... co kich thude nho. thi phai dan trén to giay kho A4 dé luu tri.

Liru v:

- Nguoi thanh todn chiu trach nhiém vé chimg tie ma minh thanh todn
(nguon goc hoa don, ;Jhicjn thu...).

- Cdc chitng tie dé phai mau mue phai dwoe photo 01 ban dinh kém ho so,
chimg e (the may bay. vé - hién lai thu phi cau. pha....) chimg tir dwoc dan trén

mat phang to giav A4 khong dan chong. so le hoac che mat néi dung cua chung tu.

Phan 2: Quy dinh vé thanh toan cic khoan chi mua hang hoa, dich vu

[. Gia tri thanh todan dudi 20.000.000 dong: ho so thanh toan phai ¢ it
nhat 01 bao gia va hoa don tai chinh. D6i vai khoan chi khong qua 5.000.000
dong, chi can hoa don tai chinh, khong bt bude phai cé béo gia. Riéng dbi voi
gid trj thanh toan dudi 200.000 dong. wu tién mua cua nguoi ban ¢ phat hanh héa
don (trir mot s6 traomg hop dac biét mua hang hoa. dich khong ¢6 hoa don, phai
su dung bang ké mua hang do Thu truong don vi quyét dinh va chiu trach nhiém).

2. Gia tri thanh toan tir 20.000.000 dong dén dwéi 50.000.000 dong:

- 01 bao gia cua nha cung cap;

- 01 Hop dong:

- 01 Bién ban nghiém thu. thanh IV hop dong:

- Hoa don tai chinh.

3. Gia tri thanh toan tir 30.000.000 dong dén 100.000.000 dong: thuc hién
quy trinh chi dinh thau thong thuong. ho so thanh toan gom:

- H6 so lam co so xay dung du toan gom | trong 3 ho so sau:

+ 03 bdo gid cua cac nha cung cap khac nhau trén dia ban tai thoi diém gan
nhat, toi da khong qua 90 ngay trude ngay trinh tham dinh ké hoach lua chon nha



thau; trong truong hop khong dn 03 nha cung cip trén dia ban ¢6 thé tham khao trén
dia ban khac hoac tir cac nﬂunn thong tin do co quan ¢ tham qm'[‘n 1O chire co tu
cach phap nhan duoc thanh lap theo quy dinh cua phap fuar Viét Nam cong b

+ Két qua tham dinh gia cua co quan nha nuoe co tham quyen thue hién tham
dinh gia, doanh nghiép tham dinh gia ddi vai cac loai tai san, hang hoa, dich vu
phai tham dinh gia theo quy dinh cua Luat gia;

+ Quyét dinh phé duyét gia tming thau cua gdi thau mua sam loa hang hoa,
dich vu twong tu trong thoi gian trude do van nhat. 161 da khong qua 90 ngay.

- To trinh tham dinh va phu' duyét ke hoach lua chon nha thau,

- ()uvu dinh ph¢ duyét k¢ hoach lua chon nha théu,

- Ho so yéu cau (Thong bao moi chao gia gu dun vi du kién chi dinh. thoi
gian don vi cung ¢ip bao gia it nhat 03 ngay lam viée, ghi ré ndi dung véu ciu
thuc hién).

- 0l bao gia cua don vi chi dinh bao gid.

- Bién ban thuong thao hyp dong.

- To trinh tham dinh va phe duy¢t két qua lua chon nhi thau.

- Quyét dinh phé duyét két gua lua chon nha thau,

- Hop dong, bién ban nghidm thu thanh 15 hop dong.

- Hoa don tai chinh.

4. Gia tri thanh toan trén 100.000.000 d(mU dén 5.000.000.000 dong thue
hién quy trinh chao hang canh tranh, ho so thanh twan pom:

- Ho so lam co so xay dung du toan _L_lt:‘-l]i | trong 3 ho so sau:

+ 03 bao gia cua cac nha cuny cap khae nhau wen dia ban tai thoi diém gan
nhat, t6i da khong qua 90 ngay trude ngay trinh limn dinh ké hoach lua chon
nha thau; trong truong hop khong du 03 nha cung cip trén dia ban ¢é thé lh’lm
khao trén dia ban khac hodc wr cac nguon thong tin do co quan ¢ tham quyén,
to chire ¢o tu cach phap nhan duge thanh lap theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam cong bo;

+ Két qua tham dinh gia cua co quan nha nuoc co tham quyén thue hién tham
dinh gia, doanh nghiép tham dinh gia d6i vai cac loai tai san, hang hoa, dich vu
phai tham dinh gia theo quy dinh cua Luat gid;

+ Quyét dinh phé duyét gia tring thau cua géi thau mua sam loai hang hoa,
dich vu tuong tur trong thoi gian trude do gan nhat, toi da khong qua 90 ngay.

- To trinh phe¢ duyvet du toan.

Quyét dinh phe duyet du toan.
To trinh tham dinh va phe duyet k¢ hoach lua chon nha thau.

Quy ét dinh phé duy¢t ké hoach lya chon nha thau.
Té trinh trinh phé duyét ho so moi thau dinh kém du thao ho so moi thau

(don vi tu van lap).
- Béo cao tham dinh phe duyet ho so moi thau.
- To trinh phé duyét hd so moi thau.
- Quyét dinh phé duyét hd so moi thau.



Thong bao moi thau (do don vi tu vén lap).

- Ho so moi thau.

- Bién ban mo thau.

- H6 so du thau (do cac don vi tham gia dy thau lap).

- Bao cao danh gia ho so du thau (do don vi tu van lap).

Té trinh phé duyét xép hang doi vai cic goi thau ¢o tir 2 nha thau trg 1én

tham gia.

- Quyét dinh phé duyét xép hang doi voi cae goi thau ¢o tir 2 nha thau tro
lén tham gia. ‘

- Thong bao moi thuong thao hop dong.

- Bién ban thuong thao hop dong.

- T trinh trinh phé duyét két qua lua chon nha thau (do don vi tu van lap).

- "Bdo cao tham dinh phe duyet phe duyet két qua lua chon nha thau,

- Totrinh phé duyét két qua lua chon nha thau.

- Quy ét dinh phe duyet ket qua lua chon nha thau.

- Thong bao két qua lua chon nha thau.

- Hop dong, bién ban nghiém thu thanh v hop dong.

- Hoa don tai chinh.

5. Gia tri thanh toan trén 5.000.000.000 dong: thuc hién hinh thirc dau
thau rong rai theo quy dinh cua Luat déu thau, ho so thanh toan tuong tu nhu ho
so theo quy dinh tai hinh thic chao hang canh tranh.

Luwuy:

- Ddi vai cac 201 thau co thué don vi tham dinh thi cac hd so tham dinh do
don vi tham dinh lap.

- Don vi phai tuan thu quy trinh, quy dinh vé déu thau theo Luat Pau thau va
dang tai thong tin dau thau trén trang web: http//www.muasamcong.gov.vn

- Thuc hién chuyén khoan thanh toan ddi vai chi mua hang hoa, dich vu co
gid tri tir 20 triéu dong tro 1én,

- Vé kinh phi lua chon nha thau va thue hién viée dang tai thong tin trén he
thong mang dau thau quoc gia:

F D6I vai cace goi thau ap dung hmh thire dau thau rong rai, chao hang
canh tranh, néu don vi khonL du diéu kién vé nhan su va chuyén mon dé thuc hién
thi ¢6 thé thué nha thau tu van c¢é chire nang dé thuc hién va diang tai thong tin 1én
hé thong mang dau thau qudc gia theo quy dinh. Kinh phi thue hién duoc tinh trén
co 8O gid tri g6i thau theo quy dinh vé dau thau va can doi tir du toan chi thuong
xuyen hang nam dugce duy¢t cua don vi.

+Dadi vai cac 001 thau ap dung hinh thire chi dinh thau don vi tu thuc hién
lua chon nha thau theo quy dinh va chiu trach nhiém dang tai thong tin [én hé
thong mang dau thau qude gia. Truong hop don vi khéng ¢6 nhan sy chuyén mon

phu hop, ¢6 thé thué cong tac vien thuce hien. Muac thué khoan do Thu truong don



VI Xem Xxet quyél dinh trén co so mue do, tink chat thuong xuyeén cua cong vigc
do ¢ong tac vién phai thue hién trong thang. Kinh phi thuc hién duoc can doi tir
du toan chi thuong xuyvén hang nam duoc duyvet cua don vi

+ Chi phi thué tr van ¢d licn quan dén vide lua chon nha thau va dang tai
thong tin trén hé thong mang diu thau quoc eia duce hach toan ciing muce luc taj

chinh cong doan twrong ung vai 2o mua sam hang hoa, dich vu.
Phan 3: Quy dinh vé thanh toan cho ¢a nhan

1. Thanh toin dwdi 1.000.000 dong: dunh sach ky nhan hodc bién nhén
hodc uy nhiém chi kem danh sach chi tien gua tar khoan ngan hang.

2. Thanh todn tir 1.000.000 dong dén dwoi 2.000.000 dong: danh sich ky
nhan hodc bién nhidn hoac uy nhicm chi kém danh sach chi tién qua tai khoan ngdn
hang, CMND hodc CCCD photo.

3. Thanh toan tuo 2.000.0040 Lfl:jll_ﬂ tro- ién: danh sach ky nhan hodac bién
nhan (¢o khau trir thué thu nhap ca nhan theo quy dinh cua Luat Thué Thu nhap
¢d nhan hién hanh) hodc ty nhi¢im chi kém danh sich ¢chi tién qua tai khoan ngan
hang, CMND hodc CCCD photo

Line v: Trieong hop thuc ca nhdn thuc fidan cac cong viée nhue phién dich,
thuee hién de an, tirvan,... thi neodi cac chiime tie néu iren, phai co them Hop c?(ji?;f\

Bién ban nghiém thu va thanh Iv hop dong, sari pham (néu co).

Phan 4: Quy dinh chirng tir ke toin doi voi mot so noi dung chi

ta nguon tai chinb ¢ong doin co so

Trén co so (‘)uyél dinh 4290/Qb-T1.D va {‘)U_\*'él dinh so 7201/Qb-TLD,
Cong doan co so phai cu thé hoa muce chi cho cac noi dung chi thuong xuyén
trong Quy ché thu. chi. quan Iy 1ai chinh. tar san nd1 bo cua cong doan co so.
Nhimng noi dung chi cfxp bach va cip thiét nhung chua quy dinh trong Quy ché
phai lay ¥ kién thong nhat cua wep thé Ban Chap hanh Cong doan co so (nghi
quyét). Ho so chimg tir quyét toan thue hién theo Hudng dan nay.

Pi voi cac chuong trink do CDCS 16 chire, ngoai nhiing ho so quyét toan
theo yéu cau dudi day. don vi phai ¢6 K¢ hoach to chire chuong trinh, Dy tra kinh

phi da dugc duy¢t.

I. Chi true tiép cham lo, bio vé, dio tao, boi dudng, tip huin doan vién
va nguoi lao dong:

1. Chi hoat dong dai di¢n, bao v¢ quyén, loi ich hop phap, chinh dang
cua doan vién, nguoi lao dong:

1.1 Chi cho cong tic tw vin phap luit ¢6 lién quan dén quyén va loi ich

hop phap, chinh ding cua doan vién, nguoi lao dong:



a) Chi cong tac to chire tu van phap luit hinh thire luu dong

- Chi thué hoi truong, trang tri san khau, bang ron, standee: theo quy dinh
tai Phan 2.

- Chi in an tai liéu: theo quy dinh tai Phan 2, bo tai liéu.

- Chi ho tro tién giai khat gitra gio. sudt an: theo quy dinh tai Phan 2, danh
sach nguoi tham du ddi véi mua hang hoa; danh sach ky nhan dbi vai chi tién mat.

- Chi phan qua thuong tham gia tra 161 cdc cau hoi: theo quy dinh tai Phan
2, danh sach nguoi nhan qua:

- Chi thu lao bao cdo vién, cong tac vien duge mot tu van, nguoi viét noi
dung hoi dap. tinh hudng...: theo quy dinh tai Phan 3, bai bdo cao, tai liéu da
bién soah.

- N6 s6 khoan chi khdc pha hop véi thuce t¢ va quy dinh cua Tong Lién
doan: theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.

b) Chi cho cong tac tw van phap luit truce tiép va cac hinh thic tu van
phap luat khac.

- Chi cac cudc hop, hoi thao thao luan Ve vu viée tu van phap luat: thuc hién
theo huong dan tai Diém 1.4, Khoan |, Muc I, Phan 4

Chi tién di lai, ho tro xdng xe, phuong tién di lai cong cong cho cac can b
lam cong tac tu van phap luat: giay di duong (néu co), cli vé, thanh toan phuong
tien di lai cong cong theo quy dinh tai Phan 1 va Phan 2, bao cdo két qua cong viec
thuc hign.

- Chi thi lao viét bao cao. phan tich vé vu viée tr van phap ludt: theo quy
dinh tai pilfm 3, bang bao cao, phan tich Ve vu viée.

- Chi phu cfip dién thoai cho can bo tu van phap luat: danh sach ky nhan.

- MOt s6 khoan chi khac phi hop vai thue té va quy dinh cua Tong Lién
doan: theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.

1.2.Chi cho cong tic khoi kién va tham gia giai quyét tranh chap lao
dong tai Toa an

- Chi cac cudc hop. hoi thao thao luan vé vu viée khoi kién, tham gia to
tung: thuc hién theo huong dan tai Diém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi thu lao nghién ciru ho so. chuan b ho so khai kién cho can b thuc
hién khoi kién, tham gia t6 tung: danh sach ky nhan, bao cao ho so, quyét dinh xur
lv vu én cua Toa an. giay uy quyén cua cong nhan lao dong (CNLD).

- Chi boi dudnge. cong tace phi. lam negoai gio (ap dung doi véi can b chuyén
trach - huong luong W nguon tai chinh cong doan), ticn ho tro xang xe, phuong
tién di lai cong cong... cho cac can bo cong doan thuc hién khot kién, tham gia to
tung: Bang cham cong, gidy di duong (néu ¢o), cti vé, chimg tir theo quy dinh tai
Phan 1, Phan 2 va Phan 3. gidy triéu tap cta Toa an.



- Chi thu lao viét bdo cao. phan tich vé vu vice khor kién, tham gia 10 tung:
danh sach ky nhan. bao cio ho ser. Llll:\“.i‘l dink: xur IV v an cta Toa an. giav uy
quyén cua CNLD.

- Chi boi dudng cong tac vien, thue fuat su vin cho cong tac khot kien
va tham gia to tung: Theo quy dinh tai Phan 2.

- Nop tam tng an phi so tham hoac phiic tham theo yéu cau cua Toa an:
Thong bao cua Toa an, chung it thu.

- Nop mét so phi, 1¢ phi theo yéu cau cua Toa an: chimg tir thu.

- Chi phi cho nguoi lam cinmg, chi phi cho ngudi phién dich (néu can).
mot s6 chi phi t6 tung khace theo véu cau cua Toa dn..: theo quy dinh tai Phan
2, phan 3.

- Chi khen thuang thane kicn: danh sieh By nhin, ban an. gidy Gy quuén
cua CNLD.

- Mot sé khoan chi khac phu hop vor thyre v quy dinh cua Tong Licn
doan: Theo quy dinh tai Phin 2 va Phin 3.

1.3. Chi cho cong tiac thuwong luong tap thé

- Chi in an, phat hanh tai licu tuvén truven: bo tai lidu tuyén truyén, chimg
tr chi theo quy dinh tai Phan 2.

- Cht thu thap thong tin, dicu tra, nhu cau. mong mudn cua doan vién, nguol
lao dong: Danh sach ky nhan, Phicu diéu wra. khao sat.

- Chi thu lao mot chuyén gia, nguoi ¢o kinh nghigin trong linh vuce quan he
lao dong ho tro xdy dung du thao thoa ude lao dong p th¢ (TULDTT), phién
dich (néu can) tham gia cac phién thuong lugng tap thé: theo quy dinh tai Phan 3.

- Chi bdi duomg. cong tae phi. lam ngoai ¢iir (ap dung doi voi can bo chuyén
trach - huong luong (& nguon tai chinh cong doan) ticn ho tro xdang xe, phuong

tién di lai... cho can bo cong doan tham gia thuc hién cac hoat dong ho tro thuong

I
-

luong tap thé: Bang cham cong, gidy di duong (néu co), cui vé, chimg tir theo quy
dinh tai Phan 1, Phan 2 va Phan 3.

- Mot s6 khoan chi khac phit hop vai thue (¢ va quy dinh cua Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam: Theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.

1.4 Chi cic hoat dong hoi nghi, hoi thao, tip huin:

- Chi thué hoi truong, trang tri san khau, bang ron, standee: chimg tir theo
quy dinh tai Phan 2.

- Chi boi duong ngudi chu i hoi nghi. hoi thao, tong hop vy kién hoi thao:
Chumg tir theo quy dinh tai phan 3.

- Chi bdi dudng viét bai tham ludn: Chimg tir theo quy dinh tai phan 3, bai
tham luan.

- Chi boi dudng phong vien bao: phong vién, bién tap vién dai truyen hinh



dén dua tin hoi nghi, hdi thao, tap huan: danh sach ky nhan

- Thu lao cho giang vién. bdo cao vién (bao 0Om ca tién soan bai): theo quy
dinh tai Phan 3. bai giang.

- Phu cap tién an, phuong tién di lai, tién thué phong nghi cho giang vién,
bao cao vién: Chung tir theo quy dinh tai Phan 3 truong hop khoan chi truc tiép
cho ¢4 nhan; cti vé, chimg tir theo quy dinh tai Phan 1, Phan 2 truong hop thanh
toan tieén dich vu.

- Chi boi dudng nhan vién, lai xe truc tiép phuc vu hoi nghi, héi thao, tap
huan, hop bao: danh sach ky nhan.

- Chi hd tro tién nude udng va suat an: Theo quy dinh tai Phan 2, danh sach
tham gia dbi voi truong hop mua nude uéng va thue pham; danh séch ky nhéan
truomg hop chi tién mat.

2. Tham héi, tro cap

- BPoan vién, nguoi lao dong cua cong doan co so bi om dau, thai san, tai
nan rui ro, bi anh huong boi thién tai. dich benh, hoa hoan phai diéu tri tai bénh
vien (no1 tri, ngoai tru): Phiéu dé xuat tham hoi, gi{iy ra vien (diéu tri ndi tru) hodc
toa thude hop 1¢ (dicu tri ngoai tri) hodc gidy 10 khac ching minh,

- Doan vién, nguoi lao dong cua cong doan co so bi bénh hiém ngheo, anh
huong boi chat doec mau da cam: Dé xuat tham hoi, gidy o chimg minh tinh trang
bénh cua doan vién, nguoi lao dong.

- Doan vién, nguoi lao dong cua cong doan co so bi tur vong: Phiéu dé xuat
tham hoi. hoa don tai chinh (tién huong, hoa).

- Cha, me dé hoac bén vo, bén ch(‘“mg. vo hodc chfmg. con cua doan vién,
ngudi lao dong cua cong doan co so b tu vong: Phiéu dé xuat tham hoi, hoa don
tai chinh (lién huong hoa).

- Gia dinh doan vién. nguoi lao dong cua cong doan co so gap kho khan dot
xudt do thién tai. hoa hoan. tai nan. dich bénh hodc 1y do dac biét khac: bién nhan,
ho so chirmg minh kho khan.

- Nguoi than cua doan vién, nguoi lao dong (cha, me de hoac bén vo, bén
chong, vo hodc chong, con) dm dau dai ngay, tai nan phai diéu tri: Phiéu dé xuat
tham hot, giz;!}_f' ra vien (diéu tri noi i) hoac toa thude hop 1¢ (diéu trj ngoai tra)
hoac giﬁ_\r to khac chung minh.

- Chi tham hoi, tang qua cac dip khac: Phiéu dé xudt tham hoi, danh sich
ky nhan hoac bién nhan (chi bﬁng tien mat cho con nguoi), hoa don theo quy dinh
tai phﬁn 2 (mua qua), quyél dinh thoi tham gia BCH (thoi tham gia BCH), cac

giay to khac chirng minh theo ting truong hop.

3. Chi dong vién, khen thuong:
- Chi khen thuang: Quyét dinh khen thuong (néu ¢6)., danh sach ky nhan.



- Chi khen thuong con cua doan vién, nguoi lao dong dat thanh tich tiéu
biéu trong hoc tap va rén luyén: Danh sach kv nhan, giay to chimg minh thanh
tich dat duoc trong hoc tap va ren tuyen.

- Phéi hop t6 chirc hoat dong nhan neay Quoc té thiéu nhi, Tét trung thu:
chimg tir theo quy dinh tai phﬁn 2 (Cac n¢i dung mua hang héa, dich vu). danh
sach ky nhan hoac bién nhan theo quy dinh tai phan 3 (Chi bang tién mat)

4. Chi dao tao

4.1 Chi to chire, phoi hop o chive 1ép tap huin ki nang, nghiép vu cho
doan vién, nguoi lao dong:

Thuc hién theo huong dan tai Diém 1.4, Khoan 1. Muc I, Phan 4

4.2 Cir doan vién, nguoi a0 dong tham du cice 1op thp hudn, boi dudng
nghi¢p vu:

- Chi tién mua tai héu: plli&t.l thu hoac hda don tai chinh cua don vi 16 chic
lop hoc.

- Cong tac phi cho doan vién, nguoi lao dong: Giay tri¢u tap cua don vi dao
tao; gidy di duong (ddi vai di hoe ngoai Thanh phd) hoac thoi khod biéu do don
vi dao tao thong bao (d6i voi noi thanh), hoa don tai chinh thué phong nghi, Bién

nhan phu cap luu tri. cai vé va hoa don tai chinh chi phuong tién di chuyén.

I1. Chi tuyén truyén, vin dong doan vién va ngudi lao dong.

I. Chi tuyén truyén, an dong.

- Chi mua sach, bdo, tap chi, an pham cua 16 chirc cong doan nhu: Bao 1.ao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Tap chi Bao ho 1.ao dong va sach, an pham
ctia Nha Xuét ban Lao dong.... phuce vu cho cong tac tuyén truyen, gido duc cho
doan vién, nguoi lao dong: chirng tir thanh toan theo quy dinh tai Phan 2.

- Chi to chire noi chuyén thoi su, chinh sach, hoi nghi pho bién, hudng dan
vé cong tac gido duc chinh tri. tr tuong, phap iudt cho doan vién, nguoi lao dong:
Thuc hién theo hudng dan tai Di¢m 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi tién gidy, but. van phong pham cho cic hoat dong tuyén truyén trén
bang tin, phat thanh, bao tuong, mang thong tin cua CDCS: thanh toan theo quy
dinh tai Phan 2.

2. Chi phit trién doan vién. thanh lp ¢ong doan co so, xiy dung cong
doan co so virng manh

- Chi thué hoi truong, trang tri san khau, bang ron, standee,...: chimg ti
theo quy dinh tai Phan 2.

- Chi hd tro tién nude udng va suat an: Theo quy dinh tai Phan 2, danh séch
tham gia ddi voi truong hop mua nude udng va thue pham; danh sach ky nhan doi
voi truong hop chi tién mat cho con nguoi

- Chi thu lao bao cdo vién, dién gia, cong tac vién: theo quy dinh tai Phan



3, tai liéu da bién soan, bai bao cao.

- Chi lam ngoai gio (ap dung doi voi can bd cong doan chuyén trach —
huong luong tir nguon tai chinh cong doan): Bang cham cong, chimg tir theo quy
dinh tai Phan 3.

- Khen thuong: quyét dinh khen thuong (néu ¢o), danh sach ky nhan hodc
bién nhan (chi bfmg tien mat), uy nhiém chi va danh sach nhan tien (chi béng tién
chuyén khoan).

3. To chire phong trao thi dua

- Chi 6 chire, phdi hop to chie phat dong thi dua, so két, tong két thi dua,
0dp mat, tuyén duong tap thé ca nhan dién hinh, tién tién trong cac phong trao thi
dua, cacthoat dong chuyén dé cua cong doan: thuc hién theo quy dinh tai Piém
1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi 10 chuc hoi thi can bo cong doan gioi: thue hién quy dinh tai Khoan
4, Muc I, Phan 4.

4. To chire hoat dong vin hoa, thé thao

- Chi hd tro mua sam phuong tién hoat dong van hoa, van nghe, thé thao:
theo quy dinh tai phfm Z

- Chi to chue hoi thi, cude thi:

+ Chi ho tro: doan vién, nguoi lao dong luyén tap, tham gia cdc cudc thi, hoi
dién....: bang cham cang, chimg tir chi theo quy dinh tai phan 3.

+ Chi boi dudng ra dé thi, dap an: thuc hién theo quy dinh tai Phan 3, dé thi
va dap an.

+ Chi boi dudng Ban giam khao. Trong tai cham thi, thu ky hoi thi: quyét
dinh thanh lap Ban Giam khao, Ban Trong tai, T6 thu ky, ching tir chi theo quy
dinh tai Phan 3.

+ Chi giai thuong: Bién ban két qua hoi thi, Quyét dinh khen thuong, danh
sach ky nhén (chi bang tién mat), uy nhiém chi va danh sach nhan tién (chi bang
tién chuyén khoan).

+ Boi dudng Ban 16 chire: Ké hoach hodc van ban ¢o ghi rd thanh vién Ban

To chire, danh séach ky nhan.

5. To chire cac hoat dong vé gioi va binh dang gioi

- Chi cac hoat dong tuyén truyeén, 1o chire cac hoat dong, hai thi: Thanh toan
theo quy dinh tai biém 1.4, Khoan 1. Muc I, Phan 4 va Khoan 4, Muc 11, Phan 4.

- Chi ho tro mua do dung, thiét bi mau @ido, nha tre tai don vi (néu co): Dé
xudt chi dinh kém du tri kinh phi duge duyét, chimg tir theo quy dinh tai phan 2.

- Chi hd tro doan vién, nguoi lao dong ¢ con gui nha tré, hoc mau gido:
danh sach doan vién, nguoi lao dong ¢6 con gui nha tré, mau gido ¢6 xac nhan

cua truong, danh sach ky nhan.



- MGt b khoan chi khac pha hop vai thue té va quy dinh cua Tong Lién
doan: theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.

6. Chi dai héi cong doan co so, nghi¢p doan, cic héi nghi:

- Chi t6 chirc dai hoi: theo hudng dan riéng dai hoi cong doan cac cap ting
nhiém ky.

- Chi t6 chtre cac hoi nghi: theo hudnz dan tai muc Diém 1.4, Khoan 1, Muc
I, Phan 4

[11. Chi quan Iy hanh chinh:

1. Hoi nghi ban chap hanh. ban thuong vu cong doan co so, nghiép doan.
cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan: theo hudng dan tai muc Diém
.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

2. Chi mua van phong phan:., nuoc uong, L san. dung cu lam viee: De xual
ctia bo phan su dung duroc phé duvet, chung i nua sdn theo hudng dan o phan
2, bién ban giao nhan tai san.

3. Stra chiia nho: Dé xuat swra chira, du trit duge duyét, chimg tr theo quy
dinh ¢ phan 2.

4. Thanh toan dich vu cong cong nhu: ticn dién. nudc, vé sinh moi truong.
thong tin lién lac, buu chinh, phi phat sinh tai ngan hang CDCS giao dich: Hoa
don tai chinh.

5. Khoan cong tac phi, dién thoai. van phong pharn: Danh sach ky nhan (chi
bang tién mat) hodc uy nhiém chi va danh sach nhén ticn (chi bang tién chuvén
khoan).

6. Phuong tien van tai:

- Thué phuong tién van tai: Chimg tur theo quy dinh tai phan 2

- Phi, 18 phi cau, pha: phi¢u thu: hoa don tai chinh; vé phi cau duong.

7. Chi phu cfip ké toan, thu quy: l‘)u‘\-éi dinh vé phan cong nhiém vy, danh
sach ky nhan.

8. Mot s6 khoan chi khac phu hop voi thue té va quy dinh cia Tong Lién
doan: theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.

IV. Chi lwong. phu Ap va eiac khoan phai ngp theo lwong:

Luong, cac khoan phai nop theo luong, phu cap: Quyét dinh cong nhan Ban
chap hanh, Quyél‘ dinh phan cong nhiém vu, bang cham cong (chi ap dung déi voi
can bo cong doan chuyen trach - huong heong nguon tai chinh cong doan), danh
sach ky nhan hoac danh sach chuyen tién vao tai khoan.

V. Chi khac

|. Chi phu cip ty vién Uy ban Kiém tra, Truaong ban, Uy vién ban Nir cong

quan ching: Quyét dinh ve phan cong nhiém vu, danh sach ky nhan hoac chimg



tir chuyén tién vao tai khoan ca nhan.

2. Chi phéi hop hoat dong:

- Chi to chtre, phdi hop 16 chire hoat dong: Tuy theo hinh thic hoat dong 1a
Cuodc thi, hoi thi hay hoi nghi, hoi thao ma ap dung theo hudng dan muc Diém
1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4 hay Khoan 4, Muc 11, Phan 4 cho phu hop.

- Pong gop thuce hién cac hoat dong: Ké hoach hoat dong, chung tu thu.

3. Chi cho cac cong viée hoan thi¢én cac thu tuc dé doan vién uu tu dugc két
nap Dang Cong san Viét Nam: Theo quy dinh tai Phan 2 va Phan 3.

Trén day la hudng dan ho so, trinh tu, thu tuc thanh quyét toan chi tir nguon
tai chinh cong doan co so cua Lién doan Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh, co
hi¢u luc tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién co vurong mac, dé nghi cac don vi

kip thoi,phan anh vé LDLD Thanh pho (qua Ban Tai chinh) dé dugc giai quyét./e

TM. BAN THUONG VU
s W

Noinhan:

- CD cap trén truc tiép co so ~dé thuc hién™
- CDCS true thude toan dién “dé thuc hién™:
- Luu VT. TC.
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